
 

 

  کارتابل من 

 از این صفحه جهت مدیریت درخواست ها استفاده  می شود. ثبت، ویرایش ، حذف، تایید یا عدم تایید درخواست ها 

 نوع درخواست های مجاز جهت ثبت نمایش داده می شود.  در این صفحه با کلیک روی دکمه 

 

 نوع درخواست مورد نظر به صفحه مربوطه هدایت می شوید.  با انتخاب

 

 را کلیک نمایید. فیلد های اطلاعاتی مورد نیاز را وارد نمایید و در نهایت دکمه 

 درخواست مورد نیاز وارد گردش کار مربوطه می شود. 

موجود در صفحه فیلتر های سهولت در مدیریت درخواستها میتوانید از  شده در پایین قابل رویت است . جهترکورد های ثبت 

 استفاده نمایید.

 

 



 

 

 فیلتر ها عبارتند از:

 پرسنل: 

جهت انتخاب پرسنل. این فیلتر برای کاربران عادی غیر فعال است و روی نام خود فرد فریز شده است ولی برای افراد با  

 دسترسی ادمین فعال میباشد و کاربر میتواند پرسنل مورد نظر خود را انتخاب و در خواست های فرد را ببیند. 

 نوع نمایش:

میباشد که میتواند بصورت صفحه به صفحه باشد یا همه رکورد ها در یک  جهت انتخاب نوع نمایش لیست درخواست ها 

 صفحه لیست شود. 

 تا تاریخ: –از تاریخ 

 این فیلتر جهت محدود کردن نتیجه جستجو بر اساس بازه تاریخ مشخص در نظر گرفته شده است  

 نمایش: 

 ن .درخواست ها قرار داده شده استدر این فیلتر برای شما ویو های متنوعی جهت دسترسی راحت تر به  

 

. 

 

 

 

 

 

 

 

 نوع گردش:

 با استفاده از این فیلتر  می توان به یک نوع گردش کار خاص دسترسی پیدا کرد برای مثال به درخواست های مرخصی. 

 

 



 

 

 نوع درخواست:

کرد . برای مثال در خواست های بعد از انتخاب نوع گردش میتوان نوع درخواست های موجود در گردش انتخابی را نیز فیلتر  

 مرخصی ساعتی.

 بعد از انتخاب فیلتر ها نتیجه در پایین قابل رویت میباشد. در لیست درخواست ها وضعیت درخواست ها نمایش داده می شود.

 

 موجود در کنار هر درخواست میتوان به جزییات بیشتری از هر درخواست دستسی پیدا کرد.  با کلیک روی دکمه 

 

 یحات درخواست، منتظر تایید یا تایید شده توسط چه شخصی و یا اطلاعات مربوط به عدم تایید. اطلاعاتی از قبیل توض

 

 به صفحه مربوطه هدایت میشوید.  در صورتیکه کاربر دسترسی جهت تایید یا عدم تایید درخواست داشته باشد با کلیک روی دکمه 
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